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¡Bienvenidos (as)! A este manual Instructivo 

de Matricula. Aquí aprenderás a realizar el 

proceso de auto matriculación en cualquiera 

de los cursos, que se encuentran en 

plataforma MOODLE, de cualquier centro, 

ONG, institución o empresa.   

 

¡Favor! Estar atentos a cada uno del paso a 

seguir:    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 1: Buscar en el Navegador la dirección 

Web de la plataforma.  
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Paso 2: Dar clic en la opción ACCEDER  

Paso 3: Nos aparecerá la siguiente pantalla buscamos la opción: 

REGISTRARSE COMO USUARIO 
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Paso 4: Buscamos y damos clic en la opción: 

CREAR NUEVA CUENTA   

Paso 5: Nos aparecerá la siguiente ventana. 

Llenamos los datos que nos piden.   

La contraseña puede ser: Números, 

Letras, etc.  

Debemos de tener un correo 

Electrónico, sino tenemos crearemos 

uno.   
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Paso 6: Damos Clic en la opción NO SOY 

ROBOT (esto se utiliza por cuestiones de 

seguridad)   

Paso 7: Nos aparecerá la Siguiente pantalla, 

seguimos las instrucciones dada.    

Damos Clic en la Opción VERIFICAR  
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Paso 8: Una vez Habilitado la pregunta de 

seguridad, damos clic en la opción; CREAR 

CUENTA     

Paso 9:  Al CREAR CUENTA la plataforma nos avisara que debemos de visitar nuestro 

correo  
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Paso 10:  Visitamos nuestro correo, y buscamos el mensaje de confirmación que nos 

ha enviado la plataforma  
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Paso 11:  Confirmamos la Dirección WED enviado de la plataforma   

Paso 12:  Copiamos la Dirección WED, y la pegamos en el 

navegador de internet.    
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Paso 13:  Pegamos la Dirección Web en el Navegador y accedemos 

directamente a la plataforma.     

Paso 14:  Ingresamos a la plataforma y damos clic en la opción 

CONTINUAR     
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Paso 15:  Una vez adentro, nos aparecerá el mensaje de 

Bienvenida   

Paso 16:  Buscamos la Opción Página Principal    

Paso 17:  Buscamos y hacemos clic en el curso 

de preferencia.     
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Paso 18:  Buscamos la opción AUTO-MATRICULACION     

Paso 19:  Ingresamos la Clave del Curso y damos clic en la opción MATRICULARME      


